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ZESPOL SZKQLMJ-PHZ‘EDSZKOLNY

wRrzewornie
ul.Kolejowa 4D, 5761 238 ;I'srzeworno Przeworno. dnia 27,05 2014r
tel. 74 81
NIP 9141563632 Reg.021063027

Dyrektor Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Przewornie oglasza otwarty nabér ofert na
stanowisko asystenta ds. projektu pn. ,,JESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! -
utworzenie punktu przedszkolnego w Sarbach” wspélfinansowany ze srodkéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktérego Beneficjentem jest

Gmina Przeworno, a realizatorem Zesp6l Szkolno ~ Przedszkolny w Przewornie.

1. Opis przedmiotu naboru:

1. Przedmiotem naboru jest peinienie funkcji w okresie czerwiec 2014 — czerwiec 2015 obowiazkéw
asystenta ds. projektu pt. ,JESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! - utworzenie punktu
przedszkolnego w Sarbach” nr POKL 09.01.01-02-101/13 realizowanego przez Zespdl Szkolno —
Przedszkolny w Przewornie, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach:

Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dzialania 9.1. Wyroéwnywanie szans
edukacyjnych 1 zapewnienie wysokiej jakosci ushug edukacyjnych $wiadczonych w systemie oswiaty,
Poddzialania 9.1.1 Zmniejszanie nierdwnosci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej.

Do obowigzkow asystenta ds. projektu nalezeé bedzie:
a) prowadzenie biura projektu i gromadzenie dokumentéw projektu
b) nadzér nad prawidlowa realizacja projektu zgodnie z harmonogramem i finansami,

c¢) nadzér nad prawidlowym rozliczeniem i wydatkami zwigzanymi z realizacja projektu, zgodnie
z wytycznymi POKL, wspétpraca z dziatem ksiggowosci,

d) prowadzenie monitoringu rzeczowego i finansowego projektu w tym rejestr faktur, wypetnianie
wnioskdw o platnosé

¢) odpowiedzialno$é za kontakt z Instytucjg Posredniczaca,

f) prowadzenie dziatan monitorujacych realizacje projektu — tj. przygotowanie raportéw i analiz
dotyezacych projektu

g) wypetnianie formularza PEFS
h) reprezentowanie Beneficjenta/realizatora podczas kontroli

2. Miejscem $wiadczenia ustugi jest Zespdt Szkolno — Przedszkolny w Przewornie, ul. Kolejowa 4D, 57-130
Przeworno oraz Punkt Przedszkolny w Sarbach, Sarby 52, 57-130 Przeworno.

3. Przewidywany czas pracy na stanowisku asystenta ds. projektu — ilo§¢ godzin do 20 godz./miesigc przez
okres 13 miesigcy. Rozliczenie begdzie nastepowaé miesigeznie na podstawie prowadzonej Karty Pracy oraz
przedtozonych rachunkéw w siedzibie zleceniodawcy w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Przewomnie,
ul. Kolejowa 4D, 57-130 Przeworno .
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2. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy:

D

2)

3)

4)

5)

6)

Beneficjent/realizator moze niezwlocznie odstapi¢ od umowy jezeli jej wykonanie nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. | Wykonawca ustugi moze zada¢ jedynie wynagrodzenia
za cze$¢ umowy wykonang do daty odstgpienia od umowy przez Beneficjenta/realizator,
ktorego wartosé zostala ustalona przez obie strony

Asystent ds. projektu $cisle wspolpracuje z koordynatorem projektu i pracownikiem
ds. obstugi finansowej projektu (rozliczen finansowych) oraz pracownikami Urzgdu Gminy
Przewomno.

Asystent ds. projektu wspiera koordynatora projektu w opracowaniu i przygotowaniu
procedury wylonienia i zakupu uslug, sprzgtu, pomocy, materiatéw biurowych i
dydaktycznych przewidzianych w budzecie projektu w oparciu o zapytanie ofertowe lub
zapytanie o cen¢ lub ustawg PZP- stosowanie do wartosci zamOwienia oraz tozsamoscei
przedmiotowej zamowienia.

Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, chyba ze
konieczno$¢ wprowadzania takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sg korzystne dla Beneficjenta/realizatora.

Wzér umowy dostepny jest w siedzibie Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Przewornie.

3. Termin wykonania uslugi:

Termin wykonania ustugi — od podpisania umowy do 30.06.2015r.

4. Wymagania wzgledem Wykonawcy uslugi:

W konkursie mogg uczestniczy¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci tj.

posiada wyksztalcenie wyzsze,

wymagane doswiadczenie w pracy w co najmniej jednym projekcie realizowanym ze Srodkow
zewnetrznych, w tym ze $rodkow Unii Europejskiej,

- wymagane posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

- wymagana niekaralno$é, w tym rowniez za wykroczenia i przewinienia zawodowe,

- wymagany stan zdrowia oferenta ktéry pozwala na zatrudnienie na stanowisku objetym
zapytaniem,

- wymagane posiadanie znajomosci obstugi komputera (Word, Excel, Power Point, Internet),

- dodatkowo mile widziane doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw finansowanych
z funduszy unijnych i odbyte szkolenia dotyczace projektéw unijnych,

LJESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! — utworzenie punktu przedszkolnego w Sarbach” projekt wspdtfinansowany ze
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2) Ocena spelniania ww. warunku dokonana zostanie zgodnie z formuta ,,spenia — nie speinia” w
oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach ztozonych przez Wykonawce do
postepowania, Z tre§ci zalgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunek
Wykonawea spetnit.

Zespot Szkolno — Przedszkolny w Przewornie nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czgsci lub catosci
zaméwienia podwykonawcom.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego naboru.

Oferta powinna by¢: posiada¢ datg sporzadzenia; zawiera¢ adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu,
numer PESEL/NIP; podpisana czytelnie przez wykonawcg.

6. Miejsce skladania ofert:

1) Oferta powinna by¢ przestana w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Projekt 9.1.1. Asystent ds.
projektu pn. ,JESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! — utworzenie punktu przedszkolnego
w Sarbach” za poérednictwem: poczty, kuriera lub tez ztozona osobiscie na adres: Zespét
Szkolno — Przedszkolny w Przewornie, ul. Kolejowa 4D, 57-130 Przeworno, do dnia 3
czerwea 2014r , do godziny 10.00

2) Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 3 czerwca 2014r, a jej wyniki i wybor najkorzystniejszej
oferty zostanie ogloszony w siedzibie Beneficjenta/realizatora.

3) Oferty zfozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.
4) Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg.

5) W toku badania i oceny ofert Beneficjent/realizator moze zadaé od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7. Ocena ofert:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:

1. Cena ofertowa wyrazona jako kwota brutto za godz. pracy — 40 pkt. (Ocena punktowa oferty w
kryterium »Cena ofertowa” bedzie dokonana zgodnie z formuta:
ocena punktowa oferty = (cena minimalna z posréd oferowanych ofert/cena oferty) x 40 pkt.

2. Wyksztatcenie oraz do§wiadczenie wynikajace z analizy ofert - 20 pkt.

3. Zakres dotychczasowych obowiazkéw i odpowiedzialnoéci na poprzednio zajmowanych
stanowiskach — 20 pkt.

4. Dodatkowe kwalifikacje, odbyte kursy szkolenia pomocne w zarzadzaniu projektem - 20 pkt.

8. Informacje dotyczace wyniku naboru:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Beneficjent/realizator zawiadomi oferentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej lub listownie. Informacje zostang takze zawarte na stronie internetowej Gminy Przeworno ,
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Przewornie ( Szkoty Podstawowej w Przewornie) oraz na tablicy
ogtoszen w Urzgdzie Gminy Przeworno oraz w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Przewornie.

,JESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! — utworzenie punktu przedszkolnego w Sarbach” projekt wspétfinansowany ze
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Beneficjent/realizator zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji przed podpisaniem umowy z
oferentem, ktéry podat najnizsza cene, ale WYZsza niz jest to wskazane w budzecie projektu.

9. Zaljczniki:
1) Formularz — wynagrodzenie za osobogodzine.
2) Oswiadczenia oferenta o spetnianiu wymogéw formalnych okreslonych w naborze.
3) Oswiadczenie oferenta o braku wykluczenia.
4) Oswiadczenie.

5) Zyciorys zawodowy z zatacznikami.

DYREKTOR
Zespol Szkolno-Przedszkolnego

ZEeW rm'?
mg Zt )ﬁichulka
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Zatacznik nr |

(imie i nazwisko) {miejscowosé, data)
........................................ Zespot Szkolno — Przedszkolny w Przewornie
ul. Kolejowa 4D

57-130 Przewomo

W odpowiedzi na ogloszenie naboru dotyczace petnienia funkcji asystenta ds. projektu pt. ,JESTEM
SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! - utworzenie punktu przedszkolnego w Sarbach” nr POKL 09.01.01-02-
101/13 realizowanego przez Zespot Szkolno — Przedszkolny w Przewornie, wspotfinansowanego ze
$rodkow Unii Europejskiej w ramach Priorytet 1X ,,Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach”,
Dziatania 9.1. ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
$wiadczonych w systemie o$wiaty” Poddzialania 9.1.1 Zmniejszanie nieréwnosci w stopniu
upowszechnienia edukacji przedszkolnej, skladam/my niniejsza oferte:

Warto$¢ brutto za 1 esobogodzing pracy, w PLN ........cooiviiinnnnan, ,
R0 (13
w tym stawka podatku VAT, ........ % (jezeli wykonawea jest platnikiem podatku VAT)

1. Oséwiadczam, ze przy okre$laniu kosztow wykonania przedmiotu umowy uwzglednitem{am)
wszelkie koszty niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Cena oferowanego przedmiotu zamoéwienia obejmuje caly zakres przedmiotu zaméwienia.

3. Oswiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z trescig zapytania ofertowego, przyjmuj¢ warunki w nim
zawarte 1 nie wnosze do niego zadnych zastrzezen.

(czytelny podpis oferenta oraz data)

+ESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! — utworzenie punktu przedszkolnego w Sarbach” projekt wspétfinansowany ze
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Zatacznik nr 2

(miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE

Oferent oswiadcza, Ze spetnia wymogi formalne postawione w zapytaniu ofertowym przed osobg, ktora
moze wykonywaé obowiazki asystenta ds. projektu:

1.
2.

wo ok W

Posiada wyksztalcenie wyzsze.

Posiada doswiadczenie w realizacji co najmnigj jednego projektu wspdtfinansowanego ze srodkdw
zewnetrznych, w tym ze $rodkéw Unii Europejskiej

Posiada petng zdolnosci do czynnosdci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Jest niekaralny, w tym réwniez za wykroczenia i przewinienia zawodowe.
Jego stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku objetym zapytaniem.

Posiada znajomo$¢ obstugi komputera (Word, Excel, Power Point, Internet)

(czytelny podpis oferenta oraz data)

+JESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! — utworzenie punktu przedszkolnego w Sarbach” projekt wspéifinansowany ze
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Zalacznik nr 3

{miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE OFERENTA O BRAKU WYKLUCZENIA

Oswiadczam, iz nie jestem powigzany z Beneficjentem osobowo lub kapitatowo,
w tym nie jestem:
* uczestnikiem w spoétce, jako wspodlnik spotki cywilnej tub spétki osobowej;
* nie posiadam, co najmniej 10% udziatow lub akc;ji;

* nie petni¢ funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

* nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

......................................................

(podpis oferenta oraz data)

»JESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! — utworzenie punktu przedszkolnego w Sarbach” projekt wspotfinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalacznik nr 4

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, 7e :
1.- nie jestem zatrudniony/a w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL na podstawie stosunku pracy,
lub

2.- jestem zatrudniony/a w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL na podstawie stosunku pracy, lecz
w przypadku zatrudnienia w projekcie pt. ,JESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! — utworzenie punktu
przedszkolnego w Sarbach” nr POKL 09.01.01-02-101/13 realizowanego przez Zespdt Szkolno -
Przedszkolny w Przewornie ,,wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Priorytet IX
»Rozwo] wyksztatcenia i kompetencji w regionach”, Dziatania 9.1. ,,Wyrownywanie szans edukacyjnych i
zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty” Poddziatania 9.1.1
w»Zmniejszanie nieréwnosci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej” nie zachodzi konflikt

intereséw lub podwdjne finansowanie,

fub

3.- jestem zatrudniony/a w instytucji uczestniczagcej w realizacji PO KL na podstawie stosunku pracy i w
przypadku zatrudnienia w projekcie pt., JESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! — utworzenie punktu
przedszkolnego w Sarbach™ nr POKL 09.01.01-02-101/13 realizowanego przez Zespot Szkolno —
Przedszkolny w Przewornie ,,wspoHfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Priorytet [X
,Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach”, Dziatania 9.1, |, Wyrdwnywanie szans edukacyjnych i
zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty” Poddziatania 9.1.1
HZmniejszanie nieréwnosci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej” zachodzi konflikt
intereséw lub podwdjne finansowanie .

oraz

4. - nie jestem zatrudniony/a i nie wykonuje pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej w Projektach
finansowanych w ramach PO KL jak réwniez w ramach innych programéw NSRO,

lub

5. - jestem zatrudniony/a/wykonuj¢ prace na podstawie umowy cywilnoprawnej na stanowisku
............................................ w Projekeie pod nazwg ...
finansowanym w ramach ..................o. (np. PO KL lub innych programéw NSRO).

{Data, miejscowos¢) {czytelny podpis)
Uwaga:

I.  Wilasciwe zakresli¢ kétkiem.

2. W przypadku wybrania pozycji 3 o$wiadczenia umowa nie moze by¢ zawarta.

LJESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! — utworzenie punktu przedszkolnego w Sarbach” projekt wspéifinansowany ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalacznik nr 5
ZYCIORYS ZAWODOWY
I. Nazwisko i imie:
2. Data i miejsce urodzenia;
3. Adres zameldowania:
4. Pesel: 5. NIP:
6. Narodowosé: 7. Obywatelstwo

8. Wyksztalcenie:

INSTYTUCJA

Uzyskany stopieii lub dyplom

Data ukonczenia

9. Obecne stanowisko (z uwzglednieniem zaangazowania w realizacj¢ innych projektow
wspdtfinansowanych ze §rodkéw UE):

10. Przebieg pracy zawodowe;:

Daty: od (m-c/rok) do (m-c/rok)

Miejsce

Firma

Stanowisko

Opis

Daty: od (m-c/rok) do (m-c/rok)

Miejsce

Firma

Stanowisko

Opis

11. Odbyte szkolenia, kursy, w szczegdlnosci dotyczace projektéw wspotfinansowanych przez UE:

12. Inne umiejetnoscei:

13. Zalgczniki: Kserokopia dowodu osobistego; Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie
(kopia dyplomu, zaswiadczeri o ukonczonych szkoleniach, itp.), potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
przez oferenta

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst Jednolity Dz.U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 ze zmianami).

(miejscowos¢, data) (podpis oferenta)

»JESTEM SOBIE PRZEDSZKOLACZEK! — utworzenie punktu przedszkolnego w Sarbach” projekt wspdifinansowany z (
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